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REPUBLIKA HRVATSKA
PRAVOSUDNA AKADEMUJA

KLASA: 406-01/26-01/07
URBROJ: 390-04-01/01-26-02

Zagreb, 31. kolovoza 2026.

Na temelju €lanka 12. Zakona o Pravosudnoj akademiji (,,Narodne novine", broj 52/19, 30/23)
te Statuta Pravosudne akademije, Upravno vije¢e Pravosudne akademije na sjednici odrZanoj
dana 31. kolovoza 2026. godine donijelo je Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave.

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduje se postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave manje od 50.000,00
EUR bez PDV-a te postupak nabave radova procijenjene vrijednosti nabave manje od
100.000,00 EUR bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) u Pravosudnoj akademiji
(u daljnjem tekstu: Akademija).

Clanak 2.

Akademija je u provedbi postupaka jednostavne nabave obvezna postivati natela javne nabave
iz ¢lanka 4. Zakona o javnoj nabavi, a osobito nadela trZi$nog natjecanja, jednakog tretmana,
zabrane diskriminacije, transparentnosti i razmjernosti.

Akademija je u postupcima jednostavne nabave obvezna poduzimati mjere za sprjeCavanje,
prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa sukladno odredbama ¢&lanaka 75. do 83. Zakona o
javnoj nabavi.
PLAN NABAVE I REGISTAR UGOVORA
Clanak 3.

Za svaku kalendarsku godinu donosi se plan nabave u roku od 30 dana od donoSenja
financijskog plana.

Plan nabave se objavljuje i u njega se unose podaci u skladu s odredbama Zakona o javnoj
nabavi.



Plan nabave izraduje ustrojstvena jedinica zaduZena za financije i raCunovodstvo.

Izmjene i dopune plana nabave izraduje ustrojstvena jedinica zaduZena za financije 1
racunovodstvo, a donose se i objavljuju u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi i ovim
Pravilnikom.

Objavljeni plan nabave i njegove kasnije promjene iz tekuce godine moraju biti dostupne u
Elektronickom oglasniku javne nabave RH (u daljnjem tekstu: EOJN RH) do 30. lipnja sljedece
proradunske godine.

Clanak 4.

Akademija je obvezna voditi i objavljivati registar ugovora o javnoj nabavi okvirnih sporazuma
u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi.

Registar iz prethodnog stavka ovoga ¢lanka vodi ustrojstvena jedinica zaduzena za financije i
ra¢unovodstvo.

Akademija vodi evidenciju postupaka jednostavne nabave, ukljuéujuéi podatke o predmetu
nabave, procijenjenoj vrijednosti, nafinu provedbe postupka, odabranom gospodarskom
subjektu, vrijednosti ugovora ili narudzbenice te drugoj bitnoj dokumentaciji postupka.

ANALIZA TRZISTA
Clanak 5.
Prije pokretanja postupka jednostavne nabave Akademija moze provesti analizu trziSta radi
utvrdivanja procijenjene vrijednosti nabave, dostupnosti robe, usluga ili radova na trZiStu te
pripreme dokumentacije o nabavi.
PREDMET NABAVE
Clanak 6.
U postupcima jednostavne nabave, predmet nabave se mora opisati na jasan, nedvojben i
potpun nadin koji osigurava usporedivost ponuda te predstavlja, tehni¢ku, tehnolosku,
oblikovnu, funkcionalnu i drugu objektivno odredivu cjelinu.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

Procijenjena vrijednost nabave je ukupna vrijednost predmeta nabave bez poreza na dodanu
vrijednost.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD
7.000,00 EUR

Clanak 7.

Postupak jednostavne nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 7.000,00
EUR bez PDV-a provodi se na jednostavan nagin, vode¢i ratuna o nacelima javne nabave.
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Postupak jednostavne nabave iz stavka 1. ovoga &lanka pokrece se nakon $to su osigurana ili ¢ée
biti osigurana potrebna financijska sredstva.

Postupak jednostavne nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka pokreée se zahtjevom za nabavu, na
obrascu koji je sastavni dio ovoga Pravilnika (Prilog I).

Iznimno od stavka 3. ovoga ¢lanka, nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti
jednake ili manje od 100,00 EUR bez PDV-a moZe se, kada je to opravdano naravi predmeta
nabave ili potrebom Zurnog postupanja, izvrsiti neposrednom kupnjom, ukljutujuéi plaéanje
gotovinom ili karticom, uz odgovarajuci ra¢un ili drugi dokaz o izvr§enoj nabavi.

Clanak 8.

Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 7.000,00 EUR bez PDV-a
provodi se izdavanjem narudZbenice jednom gospodarskom subjektu.

Obrazac narudzbenice sastavni je dio ovoga Pravilnika (Prilog II).

Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, Akademija moze sklopiti ugovor s gospodarskim
subjektom kada je to primjerenije s obzirom na predmet nabave, trajanje isporuke ili izvrienja,
ponavljaju¢u narav nabave, potrebu uredenja posebnih prava i obveza ugovornih strana ili
druge okolnosti konkretnog slu¢aja.

Kod provedbe nabave iz ovoga ¢lanka nije obvezno prethodno prikupljanje vise ponuda, osim
ako osoba ovlastena za pokretanje ili provedbu nabave ocijeni da je to svrsishodno s obzirom
na predmet nabave, trZi§ne okolnosti ili potrebu provjere trzisne cijene.

Na pitanja dostave ponuda, pregleda i ocjene ponuda, donosenja odluke, prigovora, sklapanja
ugovora i izvrSenja ugovora koja nisu posebno uredena ovim poglavljem primjenjuju se opée
odredbe ovoga Pravilnika.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI
VECE OD 7.000,00 EUR A MANIJE OD 15.000,00 EUR

Clanak 9.
Za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 7.000,00 EUR, a
manje od 15.000,00 EUR postupak nabave pokreée se nakon $to je predmet nabave uvriten u
Plan nabave te nakon $to su osigurana ili ¢e biti osigurana potrebna financijska sredstva, a

pokrece se odlukom o pokretanju postupka nabave.

Obrazac odluke o pokretanju postupka jednostavne nabave sastavni je dio ovoga Pravilnika
(Prilog III).

Clanak 10.

Odlukom o pokretanju postupka jednostavne nabave imenuje se jedna ili vise osoba zaduZenih
za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave.



Ako to zahtijeva vrijednost, sloZenost ili narav predmeta nabave, odlukom o pokretanju
postupka moze se imenovati povjerenstvo od najmanje tri ¢lana.

Osoba zaduZena za pripremu i provedbu postupka, odnosno povjerenstvo, obavlja osobito
sljedece radnje:

— priprema poziv na dostavu ponuda i pripadajucu dokumentaciju, ako je primjenjivo,

— predlaze gospodarske subjekte kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponuda,

—  komunicira s gospodarskim subjektima tijekom postupka,

— zaprima, pregledava i ocjenjuje ponude,

— sastavlja zapisnik ili biljesku o pregledu i ocjeni ponuda,

— predlaZe donoSenje odluke o odabiru ili odluke o poniStenju postupka.

Clanak 11.

7a nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 7.000,00 EUR bez
PDV-a, a manje od 15.000,00 EUR bez PDV-a, Akademija u pravilu upu¢uje poziv na dostavu
ponuda najmanje na tri nepovezana gospodarska subjekta.

Poziv na dostavu ponuda moZe se uputiti elektroni¢kom postom, putem mreZnih stranica
Akademije ili putem modula za jednostavnu nabavu EOJN RH, ovisno o predmetu nabave,
trzignim okolnostima i odluci osobe zaduzene za provedbu postupka.

Poziv na dostavu ponuda sadrzava najmanje opis predmeta nabave, rok za dostavu ponuda,
natin dostave ponuda, kriterij za odabir ponude, rok isporuke ili izvrSenja te druge podatke
potrebne za pripremu i dostavu ponude.

Iznimno od stavka 1. ovoga ¢&lanka, Akademija moZe zatraZiti ponudu od manjeg broja
gospodarskih subjekata, ukljucuju¢i samo jednog gospodarskog subjekta, u sljede¢im
slu¢ajevima:

—  kada zbog tehni¢kih, umjetni¢kih ili drugih objektivnih razloga, ili razloga povezanih sa
zadtitom isklju¢ivih prava, ugovor moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt;

— kada je rije¢ o uslugama kod kojih je zbog naravi usluge, specifi¢nog stru¢nog znanja,
povijerenja, kontinuiteta rada ili posebnih okolnosti konkretnog sluaja opravdano
zatraziti ponudu od odredenog gospodarskog subjekta, ukljucujuci javnobiljeznicke,
odvjetni¢ke, zdravstvene, obrazovne, vjestacke, hotelske, restoranske, prijevozniCke,
edukacijske, konzultantske i slicne usluge;

—  za ¢lanarine, pretplate, struénu literaturu, baze podataka, internetske portale i druge
sli¢ne specifiéne nabave;

—  za dodatne radove ili usluge koji nisu bili ukljuteni u po&etnu nabavu, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postali potrebni, pod uvjetom da promjena gospodarskog
subjekta ne bi bila prakti¢na ili bi prouzrocila nerazmjerne tehnicke, organizacijske ili
financijske poteskoce;

—  za dodatne isporuke robe od gospodarskog subjekta iz osnovne nabave, ako bi promjena
gospodarskog subjekta zahtijevala nabavu robe drukéijih tehni¢kih znaéajki, $to bi
moglo prouzroditi nesukladnost, poteskoce u radu ili odrzavanju ili nerazmjerne dodatne
troskove;

—  kod Zurnih nabava kada zbog okolnosti koje Akademija nije mogla unaprijed predvidjeti
nije moguée provesti redovni nacin traZenja ponuda.



Razlozi za trazenje ponude od manjeg broja gospodarskih subjekata od broja propisanog
stavkom 1. ovoga ¢lanka moraju biti pisano obrazloZeni u odluci o pokretanju postupka,
zapisniku, sluzbenoj biljesci ili drugom dokumentu koji se uva u dokumentaciji postupka.

Sva bitna komunikacija u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od
15.000,00 EUR dokumentira se i ¢uva u dokumentaciji postupka, ukljuéujuéi upuéene pozive,
zaprimljene ponude, pojaSnjenja, odluke, narudZbenice, ugovore i druge relevantne zapise.

Na pitanja dostave ponuda, pregleda i ocjene ponuda, dono3enja odluke, prigovora, sklapanja
ugovora i izvrSenja ugovora koja nisu posebno uredena ovim poglavljem primjenjuju se opée
odredbe ovoga Pravilnika.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI
VECE OD 15.000,00 EUR A MANJE OD 25.000,00 EUR ZA NABAVU ROBA I USLUGA
TE MANIJE OD 45.000,00 EUR ZA RADOVE

Clanak 12.

Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 15.000,00 EUR bez PDV-
a, a manje od 25.000,00 EUR bez PDV-a, te za nabavu radova procijenjene vrijednosti jednake
ili ve¢e od 15.000,00 EUR bez PDV-a, a manje od 45.000,00 EUR bez PDV-a, Akademija
provodi postupak jednostavne nabave putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Postupak jednostavne nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka pokreée se nakon $to je predmet nabave
uvrsten u Plan nabave te nakon $to su osigurana ili ¢e biti osigurana potrebna financijska
sredstva, a pokrece se odlukom o pokretanju postupka jednostavne nabave.

Obrazac odluke o pokretanju postupka jednostavne nabave sastavni je dio ovoga Pravilnika
(Prilog III).

Clanak 13.

Odlukom o pokretanju postupka jednostavne nabave imenuje se jedna ili vide osoba zaduZenih
za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave.

Ako to zahtijeva vrijednost, slozenost ili narav predmeta nabave, odlukom o pokretanju
postupka moZe se imenovati povjerenstvo od najmanje tri ¢lana.

Osoba zaduZena za pripremu i provedbu postupka, odnosno povjerenstvo, obavlja osobito
sljedece radnje:
— priprema poziv na dostavu ponuda i pripadajué¢u dokumentaciju,
— predlaZe gospodarske subjekte kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponuda putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH,
— provodi komunikaciju s gospodarskim subjektima putem EOJN RH,
— pregledava i ocjenjuje zaprimljene ponude,
— sastavlja zapisnik ili biljesku o pregledu i ocjeni ponuda,
— predlaZe donoSenje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka,
— priprema podatke potrebne za objavu informacija o sklopljenom ugovoru, kada je to
primjenjivo.



Clanak 14.

U postupku jednostavne nabave iz ¢lanka 12. ovoga Pravilnika Akademija u pravilu putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH upucuje poziv na dostavu ponuda najmanje na tri
gospodarska subjekta.

Postupak iz stavka 1. ovoga ¢lanka ne objavljuje se javno putem EOJN RH, osim ako
Akademija u konkretnom sluéaju odlugi provesti postupak uz javnu objavu poziva.

Poziv na dostavu ponuda sadrZava najmanje:
— naziv i opis predmeta nabave,
— procijenjenu vrijednost nabave,
— rok za dostavu ponuda,
— naéin dostave ponuda putem EOJN RH,
—  kriterij za odabir ponude,
— rok isporuke robe, pruzanja usluge ili izvodenja radova,
— uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave, ako su primjenjivi,
— uputu o komunikaciji putem EOJN RH,
— uputu o moguénosti podnoSenja prigovora,
— druge podatke potrebne za pripremu i dostavu ponude.

Komunikacija s gospodarskim subjektima, pojasnjenja i izmjene poziva na dostavu ponuda te
dostava ponuda u postupku iz ¢lanka 12. ovoga Pravilnika provode se putem EOJN RH.

Clanak 15.

[znimno od ¢lanka 14. stavka 1. ovoga Pravilnika, Akademija moZe uputiti poziv na dostavu
ponuda manjem broju gospodarskih subjekata, ukljucujuéi samo jednog gospodarskog subjekta,
u sljedec¢im slucajevima:

— ako nakon prethodno provedenog postupka jednostavne nabave nije zaprimljena nijedna
ponuda ili nijedna valjana ponuda, pod uvjetom da se pocetni uvjeti nabave bitno ne
mijenjaju;

— ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, osobito zbog tehnigkih razloga, zastite isklju¢ivih prava,
ukljuéujuéi prava intelektualnog vlasnistva, ili stvaranja odnosno stjecanja jedinstvenog
umjetni¢kog djela ili umjetnicke izvedbe;

— ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Akademija nije mogla
predvidjeti niti na njih utjecati, zbog ega nije moguce uputiti poziv na dostavu ponuda
najmanje trima gospodarskim subjektima.

Razlozi za upuéivanje poziva na dostavu ponuda manjem broju gospodarskih subjekata moraju
biti pisano obrazloZeni u odluci o pokretanju postupka, zapisniku, sluzbenoj biljesci ili drugom

dokumentu koji se ¢uva u dokumentaciji postupka.

I u sludaju iz stavka 1. ovoga ¢lanka postupak se provodi putem modula jednostavne nabave u
EOJN RH.

Clanak 16.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda osoba zaduZena za pripremu i provedbu postupka,
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odnosno povjerenstvo, pregledava i ocjenjuje zaprimljene ponude na temelju uvjeta i kriterija
odredenih u pozivu na dostavu ponuda.

O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik ili sluZbena biljedka koja sadrzava najmanje
podatke o zaprimljenim ponudama, pregledu i ocjeni ponuda, razlozima eventualnog odbijanja
ponude te prijedlogu za odabir ponude ili ponistenje postupka.

Akademija donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o ponistenju postupka
jednostavne nabave.

Odluka iz stavka 3. ovoga ¢lanka dostavlja se gospodarskim subjektima koji su sudjelovali u
postupku putem EOJN RH.

Clanak 17.

Akademija mozZe ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
— nije zaprimljena nijedna ponuda,
— nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,
— cijena najpovoljnije ponude prelazi osigurana ili planirana sredstva za nabawvu,
— se tijekom postupka utvrdi da je potrebno bitno izmijeniti predmet nabave, uvjete
nabave ili dokumentaciju postupka,
— su nastale okolnosti zbog kojih viSe ne postoji potreba za predmetom nabave,
— postoje drugi opravdani razlozi zbog kojih nije svrsishodno ili moguée nastaviti
postupak.
Odluka o poniStenju mora sadrZavati kratko obrazloZenje razloga ponistenja.

Clanak 18.

Na odluku o0 odabiru, odluku o ponistenju te na druge radnje u postupku jednostavne nabave iz
¢lanka 12. ovoga Pravilnika gospodarski subjekt moze podnijeti prigovor u skladu s odredbama
ovoga Pravilnika kojima se ureduje prigovor u postupku jednostavne nabave.

Pravodobno podnesen prigovor na odluku o odabiru odgada sklapanje ugovora ili izdavanje
narudzbenice do donosenja odluke o prigovoru.

Clanak 19.

Nakon donoSenja odluke o prigovoru, odnosno nakon proteka roka za podnosenje prigovora
ako prigovor nije podnesen, Akademija sklapa ugovor ili izdaje narudZbenicu odabranom
ponuditelju.

Akademija objavljuje informacije o sklopljenom ugovoru ili izdanoj narudzbenici u skladu s
vaze¢im propisima i tehni¢kim moguénostima EOJN RH.

Na pitanja dostave ponuda, pregleda i ocjene ponuda, donosenja odluke, prigovora, sklapanja
ugovora 1 izvrSenja ugovora koja nisu posebno uredena ovim poglavljem primjenjuju se opée
odredbe ovoga Pravilnika.



POSTUPAKJ EDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI
VECE OD 25.000,00 EUR ZA ROBU 1 USLUGE TE 45.000,00 EUR ZA RADOVE A
MANJE OD VRIJEDNOSTI EUROPSKIH PRAGOVA ZA JAVNU NABAVU

Clanak 20.

Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 25.000,00 EUR bez PDV-
a, a manje od vrijednosti europskih pragova za javnu nabavu, te za nabavu radova procijenjene
vrijednosti jednake ili veée od 45.000,00 EUR bez PDV-a, a manje od vrijednosti europskih
pragova za javnu nabavu, Akademija provodi postupak jednostavne nabave putem javne objave
poziva na dostavu ponuda u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, Akademija moze provesti postupak jednostavne nabave bez
javne objave poziva na dostavu ponuda samo u slutajevima propisanim Zakonom 0 javnoj
nabavi.

I u sludaju iz stavka 2. ovoga ¢&lanka postupak jednostavne nabave provodi se putem modula
jednostavne nabave EOJN RH.

Clanak 21.

Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 20. ovoga Pravilnika pokrece se nakon Sto je predmet
nabave uvriten u Plan nabave te nakon 3to su osigurana ili ¢e biti osigurana potrebna
financijska sredstva, a pokrece se odlukom o pokretanju postupka jednostavne nabave.

Odluka o pokretanju postupka jednostavne nabave osobito sadrZava:
— naziv i opis predmeta nabave,
— procijenjenu vrijednost nabave,
— evidencijski broj nabave, ako je primjenjivo,
— podatak o izvoru financiranja,
— obrazloZenje potrebe za nabavom,
— podatak o osobi ili osobama zaduZenima za pripremu i provedbu postupka, odnosno o
¢lanovima povjerenstva,
— nagin provedbe postupka putem javne objave u EOJN RH,
— rok za dostavu ponuda,
—  kriterij za odabir ponude,
— druge podatke vazne za provedbu postupka.

Ako se postupak provodi bez javne objave poziva na dostavu ponuda u skladu s iznimkom
propisanom Zakonom o javnoj nabavi, odluka o pokretanju postupka mora sadrzavati
obrazloZenje razloga za primjenu iznimke.

Clanak 22.

Odlukom o pokretanju postupka jednostavne nabave imenuje se jedna ili viSe osoba zaduzenih
za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave.

Ako to zahtijeva vrijednost, sloZenost ili narav predmeta nabave, odlukom o pokretanju
postupka moze se imenovati povjerenstvo od najmanje tri ¢lana.



Osoba zaduZena za pripremu i provedbu postupka, odnosno povjerenstvo, obavlja osobito
sljedece radnje:

— priprema poziv na dostavu ponuda i pripadajucu dokumentaciju postupka te provodi
objavu ili upu€ivanje poziva putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, ovisno o
nacinu provedbe postupka,

— provodi komunikaciju s gospodarskim subjektima putem EOJN RH,

— priprema pojaSnjenja i izmjene poziva na dostavu ponuda, ako je primjenjivo,

— pregledava i ocjenjuje zaprimljene ponude,

— sastavlja zapisnik ili biljesku o pregledu i ocjeni ponuda,

— predlaZe donoSenje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka,

— priprema podatke potrebne za objavu informacija o sklopljenom ugovoru ili izdanoj
narudZbenici.

Clanak 23.

Poziv na dostavu ponuda i dokumentacija postupka objavljuju se odnosno upuéuju putem
modula jednostavne nabave EOJN RH, ovisno o naéinu provedbe postupka.

Poziv na dostavu ponuda sadrZava najmanje:
— naziv i sjedi$te Akademije,
— naziv i opis predmeta nabave,
— procijenjenu vrijednost nabave,
— rok za dostavu ponuda,
— nacin dostave ponuda putem EOJN RH,
—  kriterij za odabir ponude,
— 1ok isporuke robe, pruzanja usluge ili izvodenja radova,
— uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave, ako su primjenjivi,
— 1ok, nacin i uvjete placanja, ako su primjenjivi,
— uputu o komunikaciji putem EOJN RH,
— uputu o mogucnosti podnosenja prigovora,
— druge podatke potrebne za pripremu i dostavu ponude.

Komunikacija s gospodarskim subjektima, pojasnjenja i izmjene poziva na dostavu ponuda,
dostava ponuda i druge radnje u postupku provode se putem EOJN RH, u skladu s tehni¢kim
moguénostima sustava.

Ako Akademija izmijeni ili dopuni poziv na dostavu ponuda ili dokumentaciju postupka, duZna
je osigurati da gospodarski subjekti imaju primjeren rok za pripremu i dostavu ponude, osobito

ako su izmjene bitne za pripremu ponude. 5
Clanak 24.

Rok za dostavu ponuda odreduje se u pozivu na dostavu ponuda, uzimajuéi u obzir sloZenost
predmeta nabave, vrijeme potrebno za pripremu ponude i potrebu osiguranja trZi§nog
natjecanja.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od pet radnih dana od dana javne objave odnosno od
dana upucivanja poziva na dostavu ponuda putem EOJN RH, osim u slu¢aju Zurnosti ili kada to
opravdavaju posebne okolnosti predmeta nabave, $to mora biti posebno obrazlozeno u
dokumentaciji postupka.



Kod slozenijih predmeta nabave, osobito kod radova ili nabava koje zahtijevaju obilazak
lokacije, dostavu uzoraka, tehni¢ku dokumentaciju ili sloZeniju pripremu ponude, Akademija ¢e
odrediti primjereno dulji rok za dostavu ponuda.

Clanak 25.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda osoba zaduZena za pripremu i provedbu postupka,
odnosno povjerenstvo, pregledava i ocjenjuje zaprimljene ponude na temelju uvjeta i kriterija
odredenih u pozivu na dostavu ponuda.

O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik ili sluZzbena biljeSka koja sadrzava najmanje:
— podatke o objavi poziva na dostavu ponuda,
— podatke o zaprimljenim ponudama,
— pregled ispunjavanja uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda,
— razloge eventualnog odbijanja ponuda,
— primijenjeni kriterij za odabir ponude,
— prijedlog za odabir ponude ili poniStenje postupka.

Akademija donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o poniStenju postupka
jednostavne nabave.

Odluka iz stavka 3. ovoga ¢&lanka dostavlja se gospodarskim subjektima koji su sudjelovali u
postupku putem EOJN RH.

Clanak 26.

Akademija mozZe ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

— nije zaprimljena nijedna ponuda,

— nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,

— cijena najpovoljnije ponude prelazi osigurana ili planirana sredstva za nabavu,

—  se tijekom postupka utvrdi da je potrebno bitno izmijeniti predmet nabave, uvjete
nabave ili dokumentaciju postupka,

—  su nastale okolnosti zbog kojih vise ne postoji potreba za predmetom nabave,

— postoje drugi opravdani razlozi zbog kojih nije svrsishodno ili moguce nastaviti
postupak.

Odluka o ponistenju mora sadrZavati obrazloZenje razloga ponistenja.

Clanak 27.
Na sadrzaj poziva na dostavu ponuda, odluku o odabiru, odluku o ponistenju te na druge radnje
u postupku jednostavne nabave iz ¢lanka 20. ovoga Pravilnika gospodarski subjekt moze
podnijeti prigovor u skladu s odredbama ovoga Pravilnika kojima se ureduje prigovor u

postupku jednostavne nabave.

Pravodobno podnesen prigovor na odluku o odabiru odgada sklapanje ugovora ili izdavanje
narudZbenice do donosenja odluke o prigovoru.
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Clanak 28.

Nakon donoSenja odluke o prigovoru, odnosno nakon proteka roka za podnosenje prigovora
ako prigovor nije podnesen, Akademija sklapa ugovor ili izdaje narudZbenicu odabranom
ponuditelju.

Akademija objavljuje informacije o sklopljenom ugovoru ili izdanoj narudzbenici u skladu s
vaZzecim propisima i tehni¢kim moguénostima EOJN RH.

Clanak 29.

Iznimke od obveze javne objave poziva na dostavu ponuda u modulu jednostavne nabave
EOJN RH iz ¢lanka 20. stavka 2. ovoga Pravilnika mogu se primijeniti isklju¢ivo u sluéajevima
propisanim Zakonom o javnoj nabavi, i to:

1. ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da podetni uvjeti nabave nisu bitno
izmijenjeni;

2. ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

a) ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili
umjetnicke izvedbe;

b) ako iz tehni¢kih razloga predmet nabave moze isporuditi, izvrsiti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt;

¢) ako je to nuZno radi zatite isklju¢ivih prava, ukljudujuéi prava intelektualnog
vlasni$tva;

3. ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Akademija nije mogla
predvidjeti niti na njih utjecati, zbog &ega nije moguce provesti postupak putem javne
objave.

Razlozi za primjenu iznimke od obveze javne objave moraju biti pisano obrazloZeni u odluci o
pokretanju postupka jednostavne nabave, sluZbenoj biljesci, zapisniku ili drugom dokumentu
koji se ¢uva u dokumentaciji postupka, kao i uneseni u EOJN RH u skladu s funkcionalnostima
sustava.

Primjena iznimke od obveze javne objave ne iskljuduje obvezu provedbe postupka jednostavne
nabave putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

Na pitanja dostave ponuda, pregleda i ocjene ponuda, dono3enja odluke, prigovora, sklapanja
ugovora i izvrSenja ugovora koja nisu posebno uredena ovim poglavljem primjenjuju se opée
odredbe ovoga Pravilnika.

PRIMJENA FUNKCIONALNOSTI EOJN RH
Clanak 30.
Kada se postupak jednostavne nabave provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH,
Akademija provodi radnje u postupku u skladu s funkcionalnostima, obveznim poljima,

obrascima, zapisima, objavama i tehni¢kim ograni¢enjima sustava.

Podaci uneseni u EOJN RH te dokumenti, zapisnici, odluke, obavijesti i drugi zapisi generirani
11



ili pohranjeni u EOJN RH smatraju se dijelom dokumentacije postupka jednostavne nabave.

Akademija dodatne dokumente ugitava u EOJN RH u opsegu u kojem su potrebni za opis
predmeta nabave, tro§kovnik, tehni¢ke specifikacije, prijedlog ugovora, uvjete izvrienja,
dokaze, obrasce ili druge elemente postupka koji nisu u cijelosti obuhvaceni podacima
unesenima u sustav.

Komunikacija s gospodarskim subjektima, dostava i zaprimanje ponuda, pitanja i odgovori,
pojasnjenja, izmjene dokumentacije, pojaSnjenja tijekom pregleda i ocjene ponuda, odluke,
uvidi i prigovori provode se putem EOJN RH kada je postupak pokrenut i provodi se u tom
sustavu, osim u dijelu u kojem sustav dopusta ili zahtijeva drukije postupanje.

Ako se funkcionalnosti EOJN RH izmijene, odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na nacin
koji je u najveéoj mogucoj mjeri uskladen s vaZe¢im funkcionalnostima sustava i zakonskim
pravilima.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 31.

Kriterij za odabir ponude u postupku jednostavne nabave odreduje se u pozivu na dostavu
ponuda.

Akademija kao kriterij za odabir ponude moZe odrediti najnizu cijenu ili ekonomski
najpovoljniju ponudu.

U postupcima jednostavne nabave u pravilu se primjenjuje kriterij najnize cijene, osobito kada
su predmet nabave, tehnitke specifikacije, uvjeti izvrSenja i drugi zahtjevi jasno i jednoznacno
odredeni.

Akademija moZe primijeniti kriterij ekonomski najpovoljnije ponude kada je, s obzirom na
predmet nabave, kvalitetu, rokove, strucnost, tehni¢ka ili funkcionalna obiljezja, troSkove
koristenja, odrZavanja, jamstva, organizaciju izvrSenja ili druge relevantne elemente, opravdano

vrednovati i druge kriterije osim cijene.

Ako se primjenjuje kriterij ekonomski najpovoljnije ponude, u pozivu na dostavu ponuda
moraju se jasno navesti kriteriji i na&in njihova bodovanja odnosno vrednovanja.

OPCA PRAVILA O DOSTAVI, PREGLEDU I OCJENI PONUDA
Clanak 32.
Nagin dostave ponuda odreduje se u pozivu na dostavu ponuda.
U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem modula jednostavne nabave EOJN
RH ponude se dostavljaju iskljudivo elektroni¢ki, putem EOJN RH. Akademija ne smije

pregledavati, ocjenjivati niti odabrati ponudu dostavljenu izvan EOJN RH ako se postupak
provodi putem toga sustava.
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U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 EUR bez PDV-
a, ako se postupak ne provodi putem EOJN RH, ponude se mogu dostaviti elektroni¢kom
poStom, drugim elektroni¢kim sustavom, po$tom ili osobnom dostavom, ako je takav nadin
dostave izri¢ito predviden pozivom na dostavu ponuda.

Svaka pravodobno dostavljena ponuda evidentira se prema redoslijedu zaprimanja, osim ako se
postupak provodi putem EOJN RH te sustav samostalno evidentira zaprimanje ponuda.

Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda smatra se zaka$njelom i ne uzima se u
razmatranje.

Clanak 33.

Ponuda je izjava volje ponuditelja da isporu¢i robu, pruzi uslugu ili izvede radove u skladu s
uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.

Ponuda mora biti izradena u skladu sa zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.

Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu ili dopunu ponude na naéin
odreden u pozivu na dostavu ponuda.

Clanak 34.

Uvjeti sposobnosti, razlozi iskljufenja, dokazi, jamstva i drugi zahtjevi koje gospodarski
subjekti moraju ispuniti odreduju se u pozivu na dostavu ponuda, razmjerno predmetu nabave,
procijenjenoj vrijednosti nabave i sloZenosti postupka.

Akademija u postupku jednostavne nabave moZe odrediti uvjete pravne i poslovne sposobnosti,
financijske sposobnosti te tehni¢ke i struéne sposobnosti ponuditelja, kada je to potrebno s
obzirom na predmet nabave.

Akademija moze odrediti razloge iskljuéenja ponuditelja kada je to primjereno predmetu
nabave i svrsi postupka.

Dokumenti kojima ponuditelj dokazuje ispunjavanje uvjeta iz poziva na dostavu ponuda mogu
se dostaviti u neovjerenoj preslici, osim ako je pozivom na dostavu ponuda odredeno drukéije.
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroni¢ke isprave.

Clanak 35.

Akademija moZe u postupku jednostavne nabave, kada je to primjereno predmetu nabave,
procijenjenoj vrijednosti nabave i rizicima izvr§enja ugovora, od gospodarskih subjekata traZiti
sljedece vrste jamstava:

— jamstvo za ozbiljnost ponude,

— Jjamstvo za uredno ispunjenje ugovornih obveza,

— jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku,

— jamstvo za povrat predujma.

Vrsta, iznos, oblik i rok valjanosti jamstva odreduju se u pozivu na dostavu ponuda.
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Ako je u pozivu na dostavu ponuda predvideno jamstvo, Akademija moze dopustiti da
ponuditelj umjesto trazenog sredstva jamstva dostavi nov&ani polog u traZenom iznosu.

Clanak 36.

Gospodarski subjekti mogu zahtijevati pojasnjenja ili izmjene poziva na dostavu ponuda i
dokumentacije postupka u roku odredenom u pozivu na dostavu ponuda.

Ako je zahtjev za pojasnjenjem ili izmjenom dostavljen pravodobno, Akademija odgovor,
pojasnjenje ili izmjenu stavlja na raspolaganje svim gospodarskim subjektima kojima je upucen
poziv, odnosno svim zainteresiranim gospodarskim subjektima ako je poziv javno objavljen.

U postupcima koji se provode putem EOJN RH, pitanja, odgovori, pojasnjenja i izmjene
provode se putem EOJN RH u skladu s funkcionalnostima sustava.

Akademija moZe, prije isteka roka za dostavu ponuda, izmijeniti ili dopuniti poziv na dostavu
ponuda odnosno dokumentaciju postupka ako sama utvrdi potrebu za izmjenom ili ako ocijeni
da je zahtjev gospodarskog subjekta osnovan.

Ako se pojasnjenjem ili izmjenom bitno mijenjaju uvjeti za pripremu ponude, Akademija ¢e
prema potrebi produljiti rok za dostavu ponuda kako bi gospodarski subjekti imali primjereno
vrijeme za pripremu ponude.

Clanak 37.

Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno, osim ako Akademija u pozivu
na dostavu ponuda ili dokumentaciji postupka izri¢ito odredi drukcije.

U postupcima koji se provode putem EOJN RH ponude se otvaraju u EOJN RH po isteku roka
za dostavu ponuda, u skladu s funkcionalnostima sustava.

Ako je Akademija zahtijevala dostavu dijelova ponude fizickim putem, primjerice jamstva,
uzoraka ili druge dokumentacije koja se ne dostavlja elektroni¢ki, Akademija evidentira
zaprimanje tih dijelova u dokumentaciji postupka.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda nije dopusteno zaprimanje novih ponuda. Ponuda
dostavljena nakon isteka roka smatra se zaka$njelom i ne uzima se u razmatranje.

Clanak 38.

Nakon otvaranja ponuda Akademija provodi pregled i ocjenu ponuda radi utvrdivanja njihove
pravodobnosti, potpunosti, sukladnosti s pozivom na dostavu ponuda i dokumentacijom
postupka, ispunjavanja tehnickih zahtjeva, ispunjavanja propisanih uvjeta sposobnostl,
nepostojanja razloga za iskljudenje ako su propisani, valjanosti jamstva ako je zahtijevano,
pravilnosti izratuna cijene te drugih elemenata relevantnih za odabir ponude.

Tijekom pregleda i ocjene ponuda Akademija moZe od ponuditelja zatraZiti pojasnjenje ili
upotpunjavanje ponude, dostavu ili pojasnjenje dokaza, prihvat ispravka racunske pogreske,
obrazloZenje neuobitajeno niske ponude, produljenje roka valjanosti ponude ili drugo
oitovanje povezano s pregledom i ocjenom ponude.
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Trazenjem pojasnjenja ili upotpunjavanja ponude ne smije se mijenjati predmet nabave, kriterij
za odabir ponude niti omoguciti izmjena ponude koja bi dovela do pregovaranja ili
pogodovanja odredenom ponuditelju.

Akademija nece traZiti pojasnjenje ili upotpunjavanje ponude ako je nedostatak ponude takve
naravi da ga nije dopuSteno ili nije mogucée otkloniti bez izmjene ponude, pogodovanja
ponuditelju ili naru$avanja jednakog tretmana.

Rok koji Akademija odreduje ponuditelju za postupanje po zahtjevu iz stavka 2. ovoga ¢lanka
mora biti primjeren predmetu zahtjeva i sloZenosti traZenog pojasnjenja ili dokaza, a u pravilu
ne smije biti kra¢i od tri radna dana od dana slanja zahtjeva.

Ako ponuditelj ne postupi po zahtjevu Akademije u ostavljenom roku, Akademija ponudu
pregledava i ocjenjuje na temelju raspoloZivih podataka te je odbija ako nije moguée utvrditi
njezinu valjanost ili sukladnost s pozivom na dostavu ponuda i dokumentacijom postupka.

U postupcima koji se provode putem EOJN RH zahtjevi Akademije i odgovori ponuditelja
dostavljaju se putem EOJN RH, u skladu s funkcionalnostima sustava.

O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik ili sluZbena biljeSka, osim ako je za pojedinu
vrstu postupka ovim Pravilnikom predviden jednostavniji oblik dokumentiranja.

Clanak 39.

Ako je kriterij za odabir ponude najniZa cijena, Akademija moZe najprije rangirati ponude
prema ponudenoj cijeni te provesti detaljan pregled i ocjenu najpovoljnije rangirane ponude.
Ako se utvrdi da najpovoljnije rangirana ponuda nije valjana, Akademija moZe nastaviti
pregled i ocjenu sljedece rangirane ponude, sve dok ne utvrdi valjanu ponudu ili dok ne utvrdi
da nema valjanih ponuda.

Akademija moZe, kada je to primjereno i u skladu s kriterijem za odabir ponude, provesti
pregled i ocjenu ponuda redoslijedom njihove rangiranosti.

Clanak 40.

Ako je u ponudi iskazana neuobicajeno niska cijena ponude ili neuobitajeno niska pojedina
jedini¢na cijena koja dovodi u sumnju moguénost urednog izvr§enja ugovora, Akademija moze
od ponuditelja zatraziti pisano objasnjenje.

U zahtjevu iz stavka 1. ovoga ¢lanka Akademija navodi dijelove ponude za koje traZi
objasnjenje.

Ako ponuditelj ne dostavi objasnjenje u ostavljenom roku ili ako dostavljeno objaSnjenje nije
prihvatljivo, Akademija moze odbiti ponudu.

Clanak 41.

Akademija odbija ponudu osobito ako:
— je dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda,
— nije izradena u skladu sa zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda,
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— nije cjelovita i nedostatak nije moguce ili dopusteno otkloniti,

— ponuditelj nije dokazao sposobnost u skladu s pozivom na dostavu ponuda, ako su
uvjeti sposobnosti bili propisani,

— postoje razlozi za iskljudenje ponuditelja, ako su razlozi isklju¢enja bili propisani,

— ponuda ne ispunjava tehni¢ke zahtjeve ili druge uvjete vezane uz predmet nabave,

— ponuditelj nije dostavio traZeno jamstvo ili jamstvo nije valjano, ako je jamstvo bilo
zahtijevano,

— ponuditelj nije prihvatio ispravak racunske pogreske,

— ponuditelj nije u ostavljenom roku dostavio traZeno pojadnjenje, upotpunjavanje ili
drugo o¢itovanje, a bez toga nije moguce utvrditi valjanost ponude,

— ponuda sadrZi cijenu koja nije iskazana na nagin propisan pozivom na dostavu ponuda,

— ponuda prelazi osigurana sredstva za nabavu, osim ako Akademija odlu¢i osigurati
dodatna sredstva,

— je ponuditelj dostavio vise ponuda u istom postupku, osim ako je to izri¢ito dopusteno
pozivom na dostavu ponuda,

— je ponudu dostavio gospodarski subjekt koji nije pozvan na dostavu ponude u postupku
koji se provodi slanjem poziva odabranim gospodarskim subjektima,

— postoje drugi razlozi za odbijanje ponude propisani pozivom na dostavu ponuda, ovim
Pravilnikom ili vaZze¢im propisima.

Clanak 42.

Nakon pregleda i ocjene ponuda Akademija donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili
odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Odluka o odabiru donosi se izmedu valjanih ponuda, na temelju kriterija za odabir ponude
odredenog u pozivu na dostavu ponuda.

Odluka o odabiru osobito sadrzava podatke o odabranom ponuditelju, cijenu odabrane ponude i
obrazloZenje razloga odabira.

Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave sadrZava obrazloZenje razloga poniStenja.
Odluka o odabiru ili odluka o ponistenju dostavlja se ponuditeljima bez odgode, na nacin
odreden u pozivu na dostavu ponuda, osobito putem elektronicke poste ili putem EOJN RH ako

se postupak provodio putem toga sustava.

Odluci o odabiru ili ponistenju postupka prilaZe se zapisnik ili sluZzbena biljeska o pregledu i
ocjeni ponuda, ako je u postupku sastavljena.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o poniitenju postupka jednostavne nabave
donosi ravnatelj ili druga ovladtena osoba u skladu sa Statutom i internim aktima Akademije.

Rok za donosenje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka u pravilu je 30 dana od

isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u pozivu na dostavu ponuda odreden kra¢i ili dulji
rok.
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PRIGOVOR U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE ZA NABAVE CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 15.000,00 EUR

Clanak 43.

Gospodarski subjekt koji ima ili je imao interes za dobivanje odredenog ugovora o jednostavnoj
nabavi 1 koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti $tetu zbog postupanja Akademije protivno
odredbama ovoga Pravilnika, poziva na dostavu ponuda ili drugog akta kojim se ureduje
provedba konkretnog postupka jednostavne nabave ¢&ija je procijenjena vrijednost jednaka ili
veca od 15.000,00 EUR, ima pravo podnijeti prigovor Akademiji.

Prigovor se moZe podnijeti u postupcima jednostavne nabave u kojima se poziv na dostavu
ponuda upucuje ili objavljuje putem Elektroni€kog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske,
odnosno u drugim postupcima jednostavne nabave za koje je ovim Pravilnikom ili pozivom na
dostavu ponuda predvidena moguénost podnosenja prigovora.

Prigovor se moZe podnijeti osobito na:
— sadrzaj poziva na dostavu ponuda i dokumentacije postupka,
— izmjene ili dopune poziva na dostavu ponuda i dokumentacije postupka,
— postupanje Akademije tijekom pregleda i ocjene ponuda,
— odluku o odabiru,
— odluku o ponistenju postupka.

Clanak 44.

Prigovor se podnosi u pisanom obliku, elektroni¢kom postom ili ako to funkcionalnosti sustava
dopustaju putem EOJN RH.

Prigovor mora sadrzavati najmanje:
— naziv i sjediSte gospodarskog subjekta koji podnosi prigovor,
— oznaku postupka jednostavne nabave na koji se prigovor odnosi,
— navode o nepravilnostima na koje se prigovor odnosi,
— obrazloZenje prigovora,
— dokaze ili upuc¢ivanje na dokumentaciju postupka, ako je primjenjivo,
— potpis ovlaStene osobe ili drugi odgovarajuci oblik potvrde identiteta podnositelja.

Ako prigovor ne sadrZava podatke potrebne za postupanje po prigovoru, Akademija moZe
pozvati podnositelja da ga dopuni u primjerenom roku, koji ne moze biti dulji od dva (2) radna
dana. Ako podnositelj ne dopuni prigovor u ostavljenom roku, Akademija moZe prigovor
odbaciti.

Clanak 45.

Prigovor koji se odnosi na sadrzaj poziva na dostavu ponuda ili dokumentacije postupka mora
se podnijeti najkasnije dva radna dana prije isteka roka za dostavu ponuda.

Prigovor koji se odnosi na izmjenu ili dopunu poziva na dostavu ponuda ili dokumentacije
postupka mora se podnijeti najkasnije jedan radni dan prije isteka roka za dostavu ponuda, osim
ako je izmjena ili dopuna objavljena kasnije, u kojem slu¢aju se prigovor moze podnijeti
najkasnije do isteka roka za dostavu ponuda.
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Prigovor koji se odnosi na odluku o odabiru ili odluku o ponistenju postupka mora se podnijeti
u roku od tri radna dana od dana dostave ili objave odluke, ovisno o na¢inu provedbe postupka.

Prigovor podnesen nakon isteka propisanih rokova Akademija ¢e odbaciti kao nepravodoban.

Clanak 46.

O prigovoru odluéuje ravnatelj Akademije, na temelju prethodnog ocitovanja osobe ili
povjerenstva koje je pripremilo i/ili provelo postupak jednostavne nabave.

Ako je ravnatelj Akademije sudjelovao u pripremi ili provedbi postupka jednostavne nabave
kao &lan povijerenstva ili je na drugi na¢in neposredno sudjelovao u radnjama na koje se
prigovor odnosi, o prigovoru odlucuje osoba koju ravnatelj za to posebno ovlasti, a koja nije
sudjelovala u pripremi ili provedbi predmetnog postupka.

Ako Akademija nema osobu koja mozZe odludivati o prigovoru u skladu sa stavkom 2. ovoga
&lanka, ravnatelj moZe imenovati ad hoc povjerenstvo od najmanje tri ¢lana, pri ¢emu vecina
&lanova povjerenstva ne smije biti neposredno ukljuena u radnje postupka na koje se prigovor
odnosi.

U sludaju sloZenijeg prigovora, osobito ako se prigovor odnosi na tehnicke specifikacije, uvjete
sposobnosti, kriterije za odabir ponude, ocjenu ponuda, sukob interesa, primjenu pravila EOJN
RH ili druga sloZenija pravna ili stru¢na pitanja, ravnatelj Akademije, druga ovlastena osoba ili
ad hoc povjerenstvo mogu prije donosenja odluke zatraZiti misljenje vanjskog stru¢njaka.

Misljenje vanjskog stru¢njaka ima savjetodavni karakter i ne oslobada Akademiju odgovornosti
za dono$enje odluke o prigovoru.

Clanak 47.

Osoba ili povjerenstvo koje je provelo postupak jednostavne nabave duzno je, na zahtjev osobe
nadleZne za odlué¢ivanje o prigovoru, bez odgode dostaviti o¢itovanje o navodima prigovora i
svu relevantnu dokumentaciju postupka.

Otitovanje iz stavka 1. ovoga ¢lanka u pravilu se dostavlja u roku od dva radna dana od dana
zaprimanja prigovora.

Akademija je duZna o prigovoru odlugiti u roku od sedam (7) radnih dana od dana zaprimanja
urednog prigovora.

Iznimno, u sluéaju sloZenijeg prigovora ili ako je potrebno pribaviti midljenje vanjskog
struénjaka, rok za odlu¢ivanje moze se produljiti za dodatnih pet radnih dana, o ¢emu se bez
odgode obavjestava podnositelj prigovora.

Clanak 48.

Odlukom o prigovoru Akademija moze:
—  odbaciti prigovor ako je nepravodoban, nedopusten ili podnesen od neovlaStene osobe,
— odbiti prigovor kao neosnovan,
— prihvatiti prigovor u cijelosti ili djelomi¢no.
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Ako Akademija prihvati prigovor u cijelosti ili djelomi¢no, moze, ovisno o okolnostima
slucaja:

— izmijeniti ili dopuniti poziv na dostavu ponuda ili dokumentaciju postupka,

— produljiti rok za dostavu ponuda,

— ponoviti pojedinu radnju u postupku,

— ponovno pregledati ili ocijeniti ponude,

— staviti izvan snage odluku o odabiru ili odluku o ponistenju,

— ponistiti postupak jednostavne nabave ako nepravilnost nije moguée otkloniti na drugi

nadin.

Odluka o prigovoru mora biti obrazloZena i dostavlja se podnositelju prigovora te, prema
potrebi, drugim gospodarskim subjektima koji sudjeluju u postupku.

Clanak 49.

Pravodobno podnesen prigovor na odluku o odabiru odgada sklapanje ugovora ili izdavanje
narudzbenice do donoSenja odluke o prigovoru.

Pravodobno podnesen prigovor na sadrzaj poziva na dostavu ponuda ili dokumentacije
postupka ne odgada automatski nastavak postupka, osim ako osoba nadleZna za odluéivanje o
prigovoru ocijeni da bi nastavak postupka mogao dovesti do povrede nadela jednakog tretmana,
trZiSnog natjecanja, transparentnosti ili razmjernosti.

Ako se prigovor prihvati prije isteka roka za dostavu ponuda, Akademija ¢e, kada je to
potrebno radi osiguranja jednakog tretmana gospodarskih subjekata, produljiti rok za dostavu
ponuda.

Clanak 50.

PodnoSenje prigovora ne sprje¢ava Akademiju da poduzme radnje potrebne radi zastite svojih
prava i interesa, osobito u slu¢aju Zurnih nabava, ako bi odgoda postupanja mogla prouzroditi
Stetu za Akademiju, korisnike njezinih usluga ili javni interes.

U slu¢aju iz stavka 1. ovoga ¢lanka Akademija je duZna posebno obrazloziti razloge zbog kojih
postupak nastavlja unato¢ podnesenom prigovoru.

Akademija je duZna voditi evidenciju zaprimljenih prigovora, odluka o prigovorima i radnji
poduzetih povodom prigovora.

UGOVARANIJE I IZVRSENJE UGOVORA
SKLAPANJE UGOVORA

Clanak 51.

Nakon donoSenja odluke o prigovoru, odnosno nakon proteka roka za podnoSenje prigovora
ako prigovor nije podnesen, Akademija s odabranim ponuditeljem sklapa ugovor o nabavi ili
izdaje narudZbenicu, ovisno o prirodi i vrijednosti nabave.

Ugovor ili narudZbenica moraju biti u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu ponuda i
odabranom ponudom.
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Ugovor o nabavi ili narudZbenica predstavljaju pravni temelj za izvrSenje nabave.
PRACENIJE IZVRSENJA UGOVORA
Clanak 52.

Akademija je obvezna osigurati pracenje izvrienja ugovora o nabavi odnosno narudzbenice,
bez obzira na vrijednost nabave.

Izvrienje ugovora prati osoba ili osobe koje odlukom imenuje ravnatelj, a koje su odgovorne za
nadzor nad urednim i pravodobnim izvrSenjem ugovomih obveza.

Osobe iz stavka 2. ovoga ¢lanka osobito provjeravaju:
— ispunjava li gospodarski subjekt ugovorene obveze u skladu s ugovorom i ponudom,
— kvalitetu, koli€¢inu i rokove isporuke robe, usluga ili radova,
— uskladenost izvrSenja s uvjetima iz poziva na dostavu ponuda i sklopljenog ugovora.

POSTUPANIJE U SLUCAJU NEUREDNOG IZVRSENJA UGOVORA

Clanak 53.

Ako gospodarski subjekt ne izvriava ugovorene obveze uredno ili pravodobno, osoba zaduZena
za praéenje izvrienja ugovora duZna je o tome bez odgode obavijestiti ravnatelja Akademije ili
drugu ovlastenu osobu Akademije.

U slu¢aju nepravilnosti u izvrSenju ugovora Akademija moZe, osobito:
— zahtijevati otklanjanje nedostataka,
— naplatiti ugovornu kaznu ili drugo ugovoreno osiguranje,

— raskinuti ugovor ako za to postoje ugovoreni ili zakonski razlozi,
— zahtijevati naknadu Stete.

RASKID UGOVORA
Clanak 54.

Akademija moZe raskinuti ugovor o nabavi ako gospodarski subjekt ne izvrSava ugovorene
obveze ili ih izvrSava protivno ugovoru.

Prije raskida ugovora Akademija ¢e, ako je to moguce, pisanim putem pozvati gospodarski
subjekt da u primjerenom roku otkloni utvrdene nepravilnosti.

Ako gospodarski subjekt u ostavljenom roku ne otkloni nepravilnosti, Akademija moZe donijeti
odluku o raskidu ugovora.

[ZMJENE UGOVORA TIJEKOM IZVRSENJA
Clanak 55.

Ugovor o nabavi sklopljen u postupku jednostavne nabave moZe se izmijeniti tijekom njegova
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trajanja ako se time ne mijenja bitno predmet ugovora niti naru$avaju nadela javne nabave.

Izmjene ugovora osobito su dopustene ako se odnose na:
— manje tehnicke prilagodbe koje ne mijenjaju prirodu predmeta nabave,
— produZenje rokova izvr§enja ugovora zbog objektivnih okolnosti koje ugovorne strane
nisu mogle predvidjeti,
— promjene koje su nuZne radi urednog izvrSenja ugovora, a koje ne mijenjaju bitne
elemente ugovora.

Izmjene ugovora ne smiju imati za posljedicu:
— promjenu predmeta nabave,
— promjenu kriterija na temelju kojih je ponuda odabrana,
— znaCajno povecanje vrijednosti ugovora koje bi utjecalo na izbor postupka nabave.

[zmjene ugovora ne smiju se koristiti radi izbjegavanja primjene odgovarajuéeg postupka
nabave.

Svaka izmjena ugovora mora biti pisano obrazlozena i dokumentirana u dokumentaciji
postupka.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 56.

Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, objavljuje se na internetskim stranicama
Akademije.

Akademija je duzna ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, u€initi dostupnima u
EOJN RH, sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

Clanak 57.

Svi postupci zapoceti do 31. kolovoza 2026. sukladno odredbama Pravilnika o provedbi
postupaka jednostavne nabave (prodiSceni tekst) Klasa: 003-05/22-01/05, Urbroj: 390-04-
01/01-22-01 od 29. prosinca 2022., dovrsit ¢e se prema odredbama tog pravilnika.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti pravilnik iz stavka 1. ovog &lanka.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od objave na oglasnoj plo¢i Akademije.

Pleds_;edn %&ca}ﬂm vijeca
-.P_lzﬂﬁﬁgk; akaggm
[ O MirtaNati@® \\

Il

I .
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PRILOG I

PRAVOSUDNA Datum:
AKADEMIA ZAHTJEV ZA ODOBRENJE NABAVE s
Odjel:
I OSNOVNI PODACI

1. Predmet nabave:

2. Vrijednost nabave (s PDV-om): EUR

3. Oznaka pozicije Financijskog plana / Plana nabave:

4. Planirana financijska sredstva: EUR

5. Preostala raspoloziva financijska sredstva: ) EUR

11 OBRAZLOZENJE NABAVE

[zradio/la:

Voaditelj/ica Odjela:

Suglasan/a:

(Voditelj/ica Odjela za financije i ratunovodstvo)

Odobrio/la:

Ravnatelj/ica

22



PRILOG II

NARUCITELJ: Pravosudna akademija, 10000 Zagreb, Maksimirska cesta 63, OIB: 45836640931,
IBAN: HR9023900011 100375272, koju zastupa ravnatelj/ica

ISPORUCITELJ: TVRTKA/NAZIV, ADRESA SJEDISTA

OIB: . IBAN:
NARUDZBENICA broj
Ustrojstvena UNUETI NAZIV Datum: 20
jedinica:
PREDMET NABAVE:

KOLICINA PREDMETA NABAVE:

CIJENA: Ukupna cijena predmeta nabave s PDV-om iznosi: EUR.

Cijena sadrzi sve tro§kove vezane za predmet nabave.

Cijena je fiksna i nepromjenjiva te se ne moZe mijenjati ni po kojoj osnovi.
ROK ISPORUKE: .20

MJESTO ISPORUKE:

ROK 1 NACIN PLACANJA: Izvritelj je duzan izdati i dostaviti e-rafun jer je naruditelj, sukladno Zakonu o
elektronickom izdavanju ratuna u javnoj nabavi (Narodne novine broj 94/18), obvezan zaprimati i obradivati te
izvisiti placanje elektronickih raduna i pratecih isprava izdanih sukladno europskoj normi od 1. prosinca 2018. godine.

Placanje se vrii najkasnije u roku od 30 dana od primitka e-raduna za isporugenu robu/izvrsenu uslugu doznakom na
ziro- radun IZVRSITELJA. Uz e-radun mora biti priloZena ili zasebno dostavljena uredno popunjena dostavnica-
otpremnica na kojoj €e biti naznaeni naziv robe, jedinica mjere, koliina i cijena. E-raéun bez prilozenog dokumenta
nece biti plaéen i bit ce vraéen u zakonskom roku.

KONTAKT: Kontakt osoba NARUCITELJA je , tel.

RJESAVANJE SPOROVA: U sluéaju kolizije izmedu uvjeta navedenih u ponudi i uvjeta iz ove NarudZbenice, vaZeéi
su uvjeti navedeni u NarudZbenici. Strane su suglasne da ée sve eventualne nesporazume koji proisteknu iz ove
Narudzbenice prvenstveno rjeSavati medusobnim dogovaranjem. Strane su suglasne da zavisno o prirodi i znakaju
problema, njihovom razmatranju pristupe odmah odnosno u razumnom vremenu. Ako ugovorne strane ne uspiju
rijesiti nastali nesporazum ili problem medusobnim dogovaranjem, ugovaraju nadleznost Trgovatkog suda u Zagrebu.

PRIMJENA ZAKONA O OBVEZNIM ODNOSIMA: Na sve §to nije regulirano ovom NarudZbom, primjenjivat ée se
odredbe Zakona o obveznim odnosima.

RASKID NARUDZBENICE: NARUCITELJ ima pravo raskinuti NarudZbenicu ako IZVRSITELJ ne izvriava obveze iz
[NarudZbenice pravovremeno, kvalitetno i u skladu s odredbama Narudzbenice. Raskid Narudzbenice mora biti u
pisanoj formi.

STUPANJE NARUDZBENICE NA SNAGU: Ukoliko se [ZVRSITELJ ne slaze s odredbama Narudbenice obvezan jeu
roku 3 dana od dana primitka NarudZbenice pisanim putem osporiti istu. U protivniom ce se smatrati da je
IZVRSITELJ prihvatio obveze iz ove Narudzbenice te da j Jje Narudzbenica stupila na snagu.

PRIMJERCI NARUDZBENICE: Ova Narudzbenica je sastavliena u 2 (dva) istovjetna primjerka od kojih
NARUCITELJ dobiva | (jedan), a IZVRSITELJ 1 (jedan) primjerak.

Ravnatelj/ica:
M.P.
Narudzbenicu sastavio/la: Suglasan/na: Suglasan/na:
Voditelj/ca Odjela Voditelj/ca Odjela za financije i

ra¢unovodstvo
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PRILOG 111
KLASA:
URBROU:
Zagreb, 20

Na temelju &lanka 9. ili 12. (ovisno koji se primjenjuje) Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne
nabave, ravnatelj Pravosudne akademije dana _. 20_. godine donio je

ODLUKU O POKRETANJU POSTUPKA NABAVE
Ev. broj nabave:

OPIS PREDMETA NABAVE

L
Predmet nabave je:
PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE

IL

Sukladno Planu nabave za 20 . godinu, osigurana su financijska sredstva u iznosu
EUR.

OBJAVA POZIVA ZA DOSTAVU PONUDA
1.

Poziv za dostavu ponuda objavit ¢e se:
(u slutaju primjene &lanka 9. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave odabrati: putem
Elektronitkog oglasnika javne nabave i/ili na mreznim stranicama Akademije i/ili dostavom na adrese
elektronitke poste tri ponuditelja odnosno u slugaju primjene &lanka 12. Pravilnika o provedbi postupaka
jednostavne nabave putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.)

OVLASTENI PREDSTAVNICI NARUCITELJA U POSTUPKU NABAVE [ NJIHOVA
ODGOVORNOST U PROVODENJU POSTUPKA
Iv.
Za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave odredujem:
1.
2.
3. itd.

V.
Ovladtena osoba — ovladtene osobe - Povjerenstvo iz todke IV. Ove Odluke odgovoran/e/o je/su za
pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave sukladno uvjetima nabave u pozivu za dostavu
ponuda, ovlaten/i je/su za usmjeravanje rada struénih sluzbi u vezi s predmetnim postupkom nabave i
poduzimanje svih potrebnih radnji u postupku nabave osim donosenja odluke o odabiru ili odluke o
ponistenju postupka nabave i sklapanja ugovora o nabavi.

VL
Ovladtena osoba — ovlatene osobe - Povjerenstvo iz tocke IV. Ove Odluke izvrsit ¢e pregled i ocjenu
ponuda sukladno uvjetima utvrdenim u pozivu za dostavu ponuda, po potrebi provjeriti ponudu i
prilozene dokaze te predloziti odabir najpovoljnije ponude ili poniStenje postupka s obrazlozenjem.
Ovlasteni predstavnici sastavljaju i potpisuju zapisnik/sluzbenu biljeSku o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda.

Dostaviti:
- ovlastenim predstavnicima Naruditelja
- arhiva ravnatelj/ica
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PRILOG IV

KLASA:
URBROJ;
Zagreb, 20

Na temelju ¢lanka 42. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave i &lanka 22. Statuta Pravosudne
akademije te rezultata pregleda i ocjene ponuda u postupku jednostavne nabave, ravnatelj/ica Pravosudne
akademije dana . 20.donio je

ODLUKU O ODABIRU NAJPOVOLJNIJE PONUDE

L
U postupku jednostavne nabave evidencijski broj za predmet nabave: .
odabrana je ponuda tvrtke , OIB: , S cijenom EUR bez PDV-a, odnosno EUR s
PDV-om.

IL
Ova odluka dostavlja se ponuditeljima u postupku.
ObrazloZenje:
U postupku jednostavne nabave evidencijski broj za predmet nabave: . poziv
za dostavu ponuda objavljen je ;
U roku za dostavu ponuda, zaprimljeno je ponuda. Nepravovremenih ponuda je — nije bilo.

ObrazloZenje razloga odabira :
OvlaStena osoba — ovlastene osobe — Povjerenstvo izvrila/li je/su otvaranje, pregled i ocjenu ponuda, te
predloZili, kao u zapisniku/sluzbenoj biljesci, da se kao najpovoljnija odabere ponuda ponuditelja

Temeljem iznijetog odluéeno je kao u izreci.

Pouka o pravnom lijeku (unosi se u odluku o odabiru u postupcima nabave u kojima je sukladno
Pravilniku o provedbi postupaka jednostavne nabave predvidena moguénost podnoSenja prigovora):
gospodarski subjekt koji ima ili je imao interes za dobivanje odredenog ugovora o jednostavnoj nabavi i
koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu zbog postupanja Akademije protivno odredbama Pravilnika o
provedbi postupaka jednostavne nabave, poziva na dostavu ponuda ili drugog akta kojim se ureduje
provedba konkretnog postupka jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od
15.000,00 EUR, ima pravo protiv ove odluke podnijeti prigovor Akademiji u roku od tri radna dana od
dana dostave ili objave odluke, ovisno o nadinu provedbe postupka, u skladu sa &lankom 43. i 44.
Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave (javno objavljen i dostupan na mreZnoj stranici
Akademije: www.pak.hr, u rubrici ,,javna nabava®).

Ravnatelj/ica
Dostaviti:
1. Ponuditeljima
2. Odjel za financije i raunovodstvo, ovdje
3. Pismohrana, ovdje
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PRILOG V

KLASA:
URBROI:
Zagreb, 20

Na temelju &lanka 42. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave i &lanka 22. Statuta
Pravosudne akademije, ravnatelj/ica Pravosudne akademije, dana _. 20 . godine, donio je

ODLUKU O PONISTENJU POSTUPKA NABAVE
L.

Ponistava se postupak jednostavne nabave za predmet nabave:

II.

Ova odluka dostavlja se ponuditeljima u postupku.

ObrazlozZenje:

Postupak jednostavne nabave, ponistava se iz razloga:

Pouka o pravnom lijeku (unosi se u odluku o ponistenju postupaka nabave u kojima je sukladno
Pravilniku o provedbi postupaka jednostavne nabave predvidena mogucnost podnoSenja prigovora):
gospodarski subjekt koji ima ili je imao interes za dobivanje odredenog ugovora o jednostavnoj nabavi i
koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu zbog postupanja Akademije protivno odredbama Pravilnika o
provedbi postupaka jednostavne nabave, poziva na dostavu ponuda ili drugog akta kojim se ureduje
provedba konkretnog postupka jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od
15.000,00 EUR, ima pravo protiv ove odluke podnijeti prigovor Akademiji u roku od tri radna dana od
dana dostave ili objave odluke, ovisno o naginu provedbe postupka, u skladu sa ¢lankom 43. i 44.
Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave (javno objavljen i dostupan na mreznoj stranici
Akademije: www.pak.hr, u rubrici ,,javna nabava®).

Ravnatelj/ica
Dostaviti:

1. Ponuditeljima u postupku
2. Arhiva, ovdje
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